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Grup Mediapro ha elaborat aquesta guia per a facilitar l’enteniment dels passos a seguir per a 
donar-se d’alta com a proveïdor a Grup Mediapro mitjançant el nostre nou portal de SAP Ariba- 
Mediaproveedor. 

Per a poder accedir a emplenar el qüestionari extern de Grup Mediapro a través de la plataforma 
t’hauràs de registrar prèviament al portal Ariba. 

 

Passos a seguir per a omplir el nostre qüestionari d’alta: 

1- Per a poder registrar-te en el sistema hauràs de rebre una invitació per part del teu 

contacte directe a Grup Mediapro. El mail que rebràs és el següent (depenent del idioma 

que tinguis configurat): 

 

2- Hauràs d’accedir al link que et derivarà a la pàgina web d’Ariba. 

 

3- Podràs entrar si tens un compte ja creat (iniciant la sessió posteriorment) o registrar-te 

en el propi portal seleccionant “Suscribirse”. 

4- Et derivarà a una pàgina on hauràs d’introduir un conjunt de dades obligatòries per a 

crear el teu compte a  Ariba Business Network.  
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5- Un cop introduïda tota la informació obligatòria hauràs de guardar les dades. 

6- Un cop hagis creat el teu compte et derivarà al qüestionari creat per a donar-te d’alta 

com a proveïdor en el nostre sistema. 

A continuació, mostrem el format del qüestionari d’altra creat al grup: 

 

7- S’hauran de respondre les preguntes indicades a la plataforma. Algunes de les preguntes 

hauran estat emplenades per el teu contacte principal al Grup Mediapro. Totes elles 

poden ser modificades si ho consideres oportú. Per a modificar les dades simplement 

posa’t al camp que vols editar i modifica’l. 

8- Un cop omplertes totes les dades hauràs de seleccionar el botó “Enviar respuesta 

completa”. 

 

9- T’apareixerà un “pop up” sol·licitant confirmació per a enviar les respostes 

corresponents: 

 

10- Selecciona “Aceptar” i el qüestionari s’enviarà a Mediapro per a la seva validació. 

11- Un cop realitzat aquest procés passarà a ser validat pel nostre equip de gestió d’alta de 

proveïdors que podrà aprovar, denegar o sol·licitar informació addicional. 

12- Rebràs un mail amb qualsevol d’aquestes accions per a estar informat.  
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13- Quan el proveïdor hagi passat totes les validacions i quedi registrat en el sistema rebràs 

un mail informatiu. El mail que rebràs indicant-ho, tindrà el següent format:

 

14- Una vegada hagis rebut aquest mail, estaràs registrat al nostre portal de proveïdors. 

Observacions 

Algunes de les preguntes són de caràcter obligatori (es troben remarcades amb un asterisc) i 

algunes de caràcter opcional. Recorda que, si no emplenes les preguntes de caràcter obligatori, 

no ens podràs enviar el qüestionari per a la seva validació i creació o actualització posterior. 

 

Algunes de les preguntes tenen textos clarificadors o validacions de format (mails, números 

d’identificació fiscal...). 
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Si us plau, no t’oblidis dels annexes obligatoris en algunes de les preguntes. De ser així, al enviar 

el qüestionari el sistema et tornarà un error sol·licitant l’annex corresponent. 

 

 

¿On veure l’estat en el que es troben els teus qüestionaris? 

Podràs veure tots els qüestionaris i tasques pendents en el panell. En aquest podreu veure, 

addicionalment, en quin estat es troba cada una de les tasques: 

 

¿Com s’ha de realitzar una modificació? 

En el cas de voler realitzar qualsevol modificació de les teves dades personals podràs accedir en 
qualsevol moment al portal i al nostre qüestionari i modificar-les.  

Accediràs al portal introduint  en te usuari i contrasenya: 

 

 



SAP Ariba Mediaproveedor. 
Guia d’usuari. Alta Portal de Proveïdor 

  

 

 Guia d’usuari Alta Portal de Proveïdor Grup Mediapro v1                               6 
 

Podràs accedir al qüestionari extern en qualsevol moment i per a modificar les dades hauràs de 
seguir els següents passos: 

1- Accedir al qüestionari que es vol modificar.  
2- Marcar a “Revisar respuesta”. 

 

3- Apareixerà un pop up sol·licitant si es vol revisar la resposta per a procedir a la seva 
modificació: 

 

4- Un cop modificades les dades hauràs d’enviar la resposta de nou: 

 

Qualsevol modificació serà validada internament i quedarà actualitzada en el sistema. 

¿Com has de realitzar la homologació? 

Un cop els proveïdors s’hagin registrat i validat al sistema, quan apliqui, es sol·licitarà 
documentació addicional per a la seva homologació i per a poder garantir el pagament de les 
factures obertes en el sistema. 

Per això, rebràs un email sol·licitant l’emplenament dels certificats. 

Podràs accedir mitjançant el link del correu o accedint al portal d’Ariba en el apartat 
corresponent: 

 

1- Accediràs dins del qüestionari establert i hauràs d’omplir les preguntes corresponents 
així com adjuntar tots els annexos necessaris.  
 

2- Un cop emplenades totes les preguntes obligatòries podràs “enviar la respuesta 
completa”: 
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3- Un cop hagis realitzat aquest procés passarà a ser validat pel nostre equip de gestió 

d’altes de proveïdors qui podrà aprovar, denegar o bé sol·licitar informació addicional. 

Com ja s’ha indicat anteriorment sempre podràs veure l’estat de tots els registres i 

actualitzacions en el panell d’esdeveniments: 

 

¿Què he de fer per a resoldre dubtes i preguntes? 

Per a qualsevol dubte referit al registre a SAP Ariba Business Network podràs consultar en el 
mateix portal de SAP. 

Per a qualsevol aclariment respecte al procés d’alta del nostre qüestionari intern de Grup 
Mediapro pots enviar un correu electrònic a la següent direcció: onboardingariba@mediapro.tv. 

 

 

 

 


